Postup pro darky, zabavu a sponzorované cesty

Co je to pracovni darek?

Vhodnost pracovniho darku by méla byt zvazovana predevsim v kontextu mozného konfliktd zajmua a
neopravnéného osobniho zisku. Pracovni darek predstavuje potencionalni konflikt zajmu, protoze
potencionalné snizuje né¢i motivaci jednat v nejlepsich zajmech Tech Data.

.....

darovaného nebo pfijatého na zakladé obchodniho vztahu, kdy pfijemce neplati trzni hodnotu. Pracovni
darky mohou zahrnovat, napfiklad, vyrobky, jidlo, sluzby, vstupenky na zdbavu, poplatky na golf,
nakladné placené vylety, obvykle nedostupné slevy nebo umélecké predméty.

Ugelem pracovnich darki je zalozit a péstovat obchodni vztahy a jejich vyména v rozumnych mezich je
normalni a pfiméfena. Tech Data obecné povoluje darovani a pfijimani pracovnich darkd v souladu s
povahou darku a penéznimi limity pravidelné kontrolovanymi ze strany senior managementu a rady
fediteld (BD). Standard je povazovany za flexibilni, aby zahrnoval zvyky a praxi pfi obchodovani
spole€nosti po celém svété a dostatecné objektivni, aby byl uzite€nym voditkem.

Co neni pracovni darek?

Pracovni darky nezahrnuji, a proto se omezeni hodnoty darku nevztahuje na:

® Darky, jidlo a zabava poskytnutd jako vysledek osobniho vztahu. Toto by se vztahovalo na
vztahy, které byly vytvofeny a/nebo udrzovany nezavisle na zaméstnancovo spojeni s Tech
Data.

® (Ocenéni nebo cena dosazena jako vysledek pobidky nebo propagace nabizené obchodnim
partnerem. Takové platby mohou byt provadény v mnozstvi forem a z mnoha ddvodd.
Voditkem je, Zze propagace nebo soutéz byly ohlaSeny pfedem a cena byla dosazitelna za
urcitych podminek. Zatimco nemusi existovat zadné uplatnitelné omezeni daru, muze dojit
k danové povinnosti a zadrzovacim pozadavkim.
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Vhodné pracovni darky:

Obecné by mél kazdy zameéstnanec peclivé zvazovat pfijimani a vhodnost pfijeti pracovniho darku.
Hodnota a povaha pracovniho darku by mela byt pfiméfena okolnostem nabidky nebo pfijeti. Darek by
mél zlepSit obchodni vztah Tech Data s darcem nebo pfijemcem a nevytvofit zavazek nebo zahanbeni.
Darek by mél byt v souladu s akceptovanou praxi a zvyky a druhou stranu neurazet. Status darce nebo
pfilemce by mél odpovidat hodnoté darku. Pfijemce pracovniho darku by mél zvazit motivy darce a
dopady pfijeti, které toto bude mit vi mimo Tech Data.

Obecné nepravidelna jidla, vstupenky na sportovni a kulturni udalosti, které obchodni partner nabidne a
kterych se zuc€astni, jsou vhodné. Standardem je, ze cena za jidlo, zabavu nebo udalost by méla byt
rozumnda s ohledem na misto, Urovenl zaméstnance a kontext a povahu udélosti. Zameéstnanec by mél
zvéazit, zda existuje nutny a platny obchodni davod byt pfitomen.

Pokud je hodnota jidla nebo udéalosti nerozumna nebo se opakuje Casto, pfedejte okamzité hlaseni o
konfliktu zajm0 na oddéleni lidskych zdroju.

Jidlo a napoje zkonzumované pfi obchodni ¢innosti nebo nevyzadané propagacni pfedméty s logem
nebo reklamou jsou akceptovatelné. Nepravidelné pracovni darky nebo sportovni vstupenky
s maloobchodni cenou niz§i nez $300, kdy obchodni partner neni pfitomny, jsou akceptovatelné.

Pokud hodnota darku musi byt zaplacena spole¢nosti Tech Data, musi byt celkové naklady oznaceny
spolecné s jménem a obchodnim vztahem pfijemce. Pracovni darky, které chce zaméstnanec dat, musi
byt hlaSeny zaméstnancovu nadfizenému.

Pokud si nejste jisty, hledejte voditka pro pfijeti a zachazeni s darky

Urcité obchodni darky a zabava nejsou nikdy povoleny, at’ uz darovat nebo pfijmout, véetné:

Penize nebo ekvivalent, pujcky, zajisténi

Urazlivé, obscénni nebo nelegalni vyrobky nebo sluzby

Domahani se urcitého darku

Darky dané okamzité pfed nebo jako pfima odpovéd na pozadované obchodni
rozhodnuti

Komukoliv odpovédnému za pfimy nakup

Pfi poru$eni zndmého postupu pfijemce nebo darce

Zakazané zakonem nebo nafizenim nebo

Osobam zastupujicim stat (jiné nez propagacni darky TD v hodnoté mensi nez $20).

Zaméstnanec miuze prijmout obchodni darek a nemusi ho hlasit za téchto okolnosti:

¢ Nepravidelné obchodni darky o hodnoté $300 nebo méné nebo jejich cizi ekvivalent (dale “limitni
hodnota darku”).

e Jidlo nebo napoje podléhajici zk&ze pfi vykonu funkce nebo

e Rozdavani vyrobkl( spojenych s obchodem, které jednotlivé nebo celkem prekracuji limitni
hodnotu darku, pokud se tak déje pfi prilezitostech spojenych s primyslem a vS§em Gc¢astnikim
udalosti.
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Zaméstnanec muze prijmout obchodni darek, ktery prekracuje limitni hodnotu darku, ale musi to
hlasit za téchto okolnosti:

e Darek, ktery Tech Data prodava nebo mozna bude prodavat, ktery je poskytovan pro predvadéni
nebo testovani, ktery je pujéenym nebo darovanym vyrobkem pfijatym v souladu s postupy pro
darky a darované vyrobky na http:/tdnet.techdata.com/pm/GiftandLoanedProductPolicy.pdf

e Darek, ktery zaméstnanec pfijima jménem Tech Data, ktery je mozné predat charitativni
organizaci ur€ené spolecnosti. Zaméstnanec by meél darce, pokud je to mozné. upozornit na
zamér spolecnosti darovat predmeét charité.

e Obchodni partner (prodejce, dodavatel, zakaznik, atd.) daruje darek, ktery se stane majetkem
Tech Data a zachazi se s nim v souladu s Pravidly o darcich a zapujéenych vyrobcich.

e Zaméstnanec musi uhradit Tech Data ¢astku, o kterou pfesahuje hodnota darku $ 300.00.

Prijimani a hlaseni udalosti a cestovani:

Zaméstnanec muize obc¢as pfijmout cestu sponzorovanou prodejcem nebo zakaznikem na zdalezitost
spojenou s obchodem; cesta vSak musi byt pisemné hlaSena (jak je uvedeno nize) a schvéalena predem
nadfizenym cestujiciho.

DalSi omezeni pracovnich darku:

Jako dodatek vy$e zminénym voditkim se na zaméstnance se zodpovédnosti s pfimym prodejem
vztahuji dalsi pravidla. Tito zaméstnanci by méli pfijimat pouze: jidla a napoje nabizené pfi obchodnich
setkanich nebo pfi cesté; propagacni pfedméty pouze v nominalni hodnoté. Jakékoliv nabidky darkd,
zabavy a cestovani by mély byt hlaSeny Fediteli pro etiku a shodu.

Darky, platby nebo cokoliv hodnotného od kontraktora pro americké statni Urady za Ucelem ziskani
pozadovaného zachazeni je zakazano a mélo by byt hlaseno fediteli pro etiku a shodu.

Darek manzelovi/manzelce nebo &lenu rodiny je povazovan za pracovni darek, pokud byl darovan jako
vysledek obchodniho vztahu Tech Data. Takové darky podléhaji stejnému postupu u zaméstnancll a
vztahuji se na darce i pfijemce obchodnich darku.

Hlaseni pracovnich darki neprimérené hodnoty, udalosti, jidel nebo cest sponzorovanych
spolecnosti:

Pokud u néjaké prilezitosti pfijmete nebo dostanete pracovni darek, ktery prekracuje limitni hodnotu
darku, mél byste poskytnout nasledujici informace:

Popiste darek, udalost, pfinos nebo situaci, ktera prekracuje limit, véetné dat, mista, u€astniku.

Kdo pfinos nebo udalost sponzoroval? Jaky je obchodni zdmér a vynos ofekavany od udalosti
nebo cesty?

Jaky je vztah k Tech Data a Vam?
Jaka je trzni hodnota vyhody?

Hlaseni predejte firemnimu personalnimu oddéleni.
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