Gavor, ndojesevenemang och sponsrade resor

Vad ar en affarsgava?

En affarsgava ska i forsta hand ses i kontexten av en mdjlig intressekonflikt och oréattfardig personlig
vinning. Affarsgavan representerar en tankbar intressekonflikt, eftersom den kan férsdmra personers
omdome och gdra sa att de agerar utan att se till Tech Datas basta.

En vid definition av affarsgavor bdr innefatta allt av varde som ges eller tas emot i en affarsmassig
relation och dar mottagaren inte betalar ett skéligt marknadspris. | begreppet kan inga t ex produkter,
maltider, tjanster, biljetter till ndjesevenemang, golfkostnader, betalda resor, rabatter som inte ar
tillgangliga for allmé&nheten eller konstféremal.

Affarsgavans syfte ar att etablera och underhalla affarsrelationer och det ar bade lampligt och vanligt att
utbyta sadana gavor inom rimliga granser. Tech Data tillater i allménhet utbyte av affarsgavor inom de
granser som anges for gavans art och varde i den regelbundna dversynen av reglerna som gors av de
ansvariga cheferna och styrelsen. Den har normen ska kunna tolkas flexibelt fér att kunna anpassas efter
seder och bruk i de omraden dar féretaget agerar, men vara tillrackligt objektiv fér att kunna fungera som
rattesnore.

Vad ér inte en affarsgava?

Begreppet “affarsgava” innefattar inte féljande punkter, vilket innebar att det i dessa fall inte finns nagon
Ovre grans for vardet av gavan:

Gavor, maltider eller néjen som erbjuds pa grund av en personlig relation. Det géller alltsa
aven relationer som utvecklats och/eller pagar oberoende av den anstalldes koppling till Tech Data.

En beldning eller ett pris som ar ett resultat av prestationslon eller befordran och som erbjuds
av en affarskontakt. Sadan erséttning kan ha méanga former och anledningar. Den radande principen ar
att det hela offentliggérs i férvag och ar en beléning fér att ha uppnatt vissa mal. Aven om det inte finns
nagra restriktioner fér gavans varde kan det finnas redovisningsskyldighet och skattekrav.
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Lampliga affarsgavor

Som regel bor varje anstélld noga 6vervaga néar det ar lampligt att acceptera en affarsgava. Gavans natur
och varde bér sta i proportion till omstandigheterna vid givandet/mottagandet. Gavan bér férbattra Tech
Datas relation till givaren eller mottagaren utan att denne kanner tacksamhetsskuld eller férlagenhet?
Gavan boér folja accepterad praxis och sedvanja och far inte uppfattas som stétande fér den andra parten.
Givarens resp. mottagarens status ska sta i proportion till gavans varde. Den som tar emot en affarsgava
bor fundera éver givarens motiv och pa hur andra personer inom och utom féretaget kommer att uppfatta
att man tar emot en sadan gava.

Generellt kan man saga att maltider som inte sker pa regelbunden basis och biljetter till sport- och
nbéjesevenemang som erbjuds av en affarsbekant och déar den som bjuder &r narvarande &r lampliga
affarsgavor. Enligt normen ska kostnaden fér maltiden eller evenemanget vara rimlig med hansyn tagen
till platsen, den anstéalldes stallning, sammanhanget och gavans art. Den anstéllde bdr ta stallning till om
det &r nédvandigt och rimligt att delta ur ett affarsperspektiv.

Om kostnaden fér maltiden eller evenemanget ar oskalig eller om sadana gavor férekommer alltfér ofta
ska den anstéllde omedelbart Iamna in en intressekonflikisrapport till personalavdelningen.

Mat och dryck som konsumeras vid affarssammankomster eller reklamartiklar med logotyper o dyl som
mottagaren inte uttryckligen begart att fa a&r acceptabla gavor. Presenter eller biljetter till evenemang
accepteras om de inte férekommer for ofta och om véardet inte dverstiger $300, aven om affarsbekanten
inte &r narvarande.

Kostnaden for en gava ska aterbetalas av Tech Data och hela summan ska bokféras tillsammans med
namnet pa och relationen till mottagaren. Om den anstillde tanker ge nagon en affarsgava ska det
rapporteras till en éverordnad.

| tveksamma fall bér man beratta om handelsen och férsdka tolka den efter hur gadvan mottagits och hur
den ska disponeras.

Det &r inte tillatet att ge eller ta emot vissa affarsgavor, inklusive:

Kontanter eller motsvarande, lan, sdkerheter

Produkter eller tjanster som uppfattas som stétande, oanstandiga eller som ar olagliga
Att begara en viss gava

Gavor som ges omedelbart innan eller direkt i anslutning till ett férdelaktigt beslut
Gavor till en person som &r direkt inkdpsansvarig

Gavor som strider mot mottagarens eller givarens vedertagna policy

Gavor som &r férbjudna enligt lag eller féreskrift, eller

Gavor till myndighetspersoner (férutom TD reklamartiklar med ett varde under $20).

En anstilld far acceptera en affirsgava och behdver inte rapportera den under féljande
omstéandigheter:

e Gavor vid enstaka tillfallen med ett varde pa hégst $300 eller motsvarande i annan valuta
(se “grans for gavans varde”).

e Mat och dryck som konsumeras inom en snar framtid vid en affarssammankomst eller

e Utdelning av produkter som har med féretaget att géra som var for sig eller
sammantagna Overskrider gransen fér gavans varde om det gérs pa till alla som deltar pa
t ex fackmassor .
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En anstélld far acceptera en affirsgava vars varde dverskrider gransen, men maste rapportera det
under féljande omsténdigheter:

e Om gdavan ar en produkt som séljs eller skulle kunna séljas av Tech Data och den
anstéllde far den fér demonstrations- eller testsyften, vilket innebér att det &r en lanad
eller donerad produkt enligt angivelserna pa
http://tdnet.techdata.com/pm/GiftandLoanedProductPolicy.pdf

¢ En gava som den anstallde tar emot fér Tech Datas rédkning och som kan lamnas till en
valgérenhetsorganisation som utsetts av féretaget. Om méjligt ska den anstallde tala om
for givaren att féretaget tAnker donera gavan till véalgérenhet.

e Om gavan skanks av en affarspartner (séljare, leverantér, kund, etc.) och sedan ska bli
en tillgang i Tech Data och om den hanteras i enlighet med féretagets policy fér gavor
och lanade produkter.

¢ Den anstallde maste ersatta Tech Data for alla varden av gdvan som &verskrider
$300.00.

Acceptera och rapportera kostnader fér evenemang och resor:

Den anstéllde kan vid vissa tillfallen ta emot resor som sponsras av séljaren eller kunden till evenemang
som har med féretaget att géra om det inte sker fér ofta. Resan maste emellertid rapporteras (sa som
beskrivs i féljande avsnitt) och godkannas skriftligen i férvag av den som ansvarar for féretagets resor.

Ytterligare restriktioner for affarsgavor

Foérutom de riktlinjer som angivits ovan tillkommer ytterligare skyldigheter fér anstéllda med direkt ansvar
for inkdp till féretaget. Dessa personer bdr endast acceptera: mat och dryck som serveras under
affarsmoéten eller pa resor och reklamartiklar av ringa varde. Alla erbjudanden om gavor, noéjen och resor
ska rapporteras till den som ansvarar for sddana fragor inom féretaget.

Gavor, utbetalningar och allt annat av varde fran en myndighetsperson i syfte att pa ett orattfardigt satt
tillskansa sig speciella forméaner ar inte tilldtna och ska rapporteras till den som ansvarar fér sddana
fragor inom foretaget.

Gavor till make/maka eller familiemedlemmar rédknas som affarsgdvor om de &r ett resultat av en
affarsmassig relation till Tech Data. Sddana gavor ar underkastade samma policy som fér de anstéllda
och géller bade fér givande och mottagande av gavor.

Rapportering av affarsgavor, evenemang, maltider eller féretagssponsrade resor med fér hogt
varde:

Om du skulle fa eller ge en affarsgava vars varde &verstiger den faststallda grédnsen ska du l&mna
féljande information:

Beskriv gavan, evenemanget, formanen eller situationen i fraga, inklusive datum, plats och deltagare.

Vem sponsrade det hela? Vad ar syftet ur affarsmassig synvinkel och vad &r det férvantade
resultatet?

Vilket relation finns till Tech Data och till dig sjéalv?
Vad har férmanen f6r marknadsvarde?
Lamna in rapporten till den huvudansvarige/huvudkontoret.
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Gava

A 4

Relation t/ féretaget.

A 4

Ne;j.

A 4

Personlig gava

PrestationslIén eller

A 4

pris

Ta emot, inga grénser, ingen
rapporterings skyldighet

Maltider, néjen/
sportevenemang

A 4

A 4

Ta emot, f6lj reglerna for
beléningar. Maste rapporteras till
skattemyndigheterna.

Sponsrade resor
till mé&ssor o

\ 4
Ja.
\ 4
Affarsgava.
v

Konkreta féremal.

A 4

liknande

A 4

Ta emot, om det &r rimligt och
brukligt — behdver inte
rapporteras. Om det ar orimligt —
rapportera till chef och etisk
radgivare /HR

A 4

Vért $300 eller mindre resp.
Livsmedel f6r snar konsumtion.

Ta emot om det finns ett skriftligt
tillstdnd fran ledningen.

Kontanter o liknande ar olampligt,
varor och tjanster — vilket varde
som helst.

A 4

Ta emot, rapportera till
skattemyndigheterna om vardet
overstiger $100 .

A 4

VAGRA TA EMOT

Skénkt pa en
fackmassa eller
liknande.

Egendom som

A 4

Ta emot, ingen
rapporteringsskyldighet.

lanats eller
skankts av
séljare.

Doneras till en bestamd

A 4

Ta emot, blir en tillgang for
féretaget. Folj
marknadsavdelningens policy.

valgérenhetsorganisation

Tas emot som tillgang

A 4

Ta emot. Ldmna vidare till
Valgdrenhetskommittén.

for féretaget.

med ett varde
pa éver $300. >
A

Vardet dverskrider $300..

Ta emot. Blir en tillgang for
féretaget, registrerad och markt.
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A 4

Vilken anledning som

A 4

Ta emot. Ersatt foretaget for det
varde som overskrider $300.00.

helst.

VAGRA TA EMOT




